工程技术学院

学生单独联系单位进行专业实习的
申请审批程序
学生因就业需要，自己单独联系单位进行专业实习，在外出前必须经学院批准，否则实习无效，外出期间按照旷课处理。申请审批要求如下：
一、学生本人应事先准备好的资料：

1.在实习单位办理《专业实习接受函》（在学院网下载），单位签字盖章。
2.学生本人办理实习期间的人生意外伤害保险。
3.填写《工学院本科生校外专业实习申请表》（在学院网下载）。
4.学生本人写“个人单独实习安全责任保证书”。
二、审批办理：

1.学生本人持单位签章的《专业实习接受函》、《工学院本科生校外专业实习申请表》（实习指导教师需中级以上职称）、实习期间的人生意外伤害保险单（参加了学校集体保险的同学只需辅导员证明即可）、“个人单独实习安全责任保证书”到学院审批；
3.学院教学办审查以上材料，教学院长批准，材料存教学办；
4.批准后，学生在教学办领取《西南大学毕业实习手册》方可离校；
5.未经学院审批，擅自外出实习，学院不承认其实习行为；
6.办理单独外出实习时间，截止于集体实习出发前一天；
三、返校应提交的实习材料：

1.学生应在集体实习结束时，提交填写完整的《西南大学专业实习手册》及《专业实习报告》（格式学院网下载）到学院教学办；
3.由教学办将毕业生实习的材料转各专业实习指导教师，批改、评定成绩。

因特殊原因，不能事先去实习单位办理《专业实习接受函》但其他资料齐全的，可先递交申请说明（说明中务必注明：“实习结束后，将填写完整并有单位盖章的《专业实习接受函》、《工学院本科生校外专业实习申请表》交回学院，如不交回，毕业实习无成绩，本人已经知晓。”），经批准后，可先领取《西南大学毕业实习手册》。
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